WOIT GMINY

KOZLOWO Zarzadzenie Nr 54/2011
Wéjta Gminy Kozlowo — Kierownika Urze¢du
z dnia 10.08.2011 roku

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do oceny spelmiania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania i
oceny ofert.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych, tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759ze zm.) oraz §2 ust. 2 Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy w Koztowie powolywanych do przeprowadzania postgpowar o
udzielanie zamoéwien publicznych, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wojta Gminy
Koztowo z dnia 20 lutego 2008 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisje Przetargowa w celu dokonania oceny ofert i wyboru Wykonawcey sposréd
uczestnikOw przetargu nieograniczonego na: Udzielenie i obsluge kredytu dlugoterminowego
w wysokosci 2.000.000,00 zi przeznaczonego na sfinansowanie planowanego deficytu
budzetowego na rok 2011 oraz splat¢ wezesniej zaciggnigtych zobowigzan Gminy Kozlowo
o wartosci powyzej 193 000 EURO.

§2
W skiad komisji wchodza:

1. Piotr Jaskolski — przewodniczqgcy
Zakres obowigzkéw zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy
w Kozlowie powolywanych do przeprowadzania
postegpowan o udzielanie zamowien publicznych,
stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wojta
Gminy Koztowo z dnia 20 lutego 2008 r.

2. Monika Kowalik — sekretarz
Zakres obowigzkow zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy
w Kozlowie powolywanych do przeprowadzania
postegpowan o udzielanie zamdéwien publicznych,
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wajta
Gminy Koztowo z dnia 20 lutego 2008 r.

3. Jolanta Szczepkowska - czlonek
Zakres obowigzkéw zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy
w Koztowie powotywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamdwien publicznych,
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wajta
Gminy Kozlowo z dnia 20 lutego 2008 r.




§3
Komisj¢ Przetargowa obowiazuje Regulamin Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy w Koziowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwiefi publicznych, wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 13/2008 Wajta Gminy Koziowo z dnia 20 lutego 2008 roku

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rolnictwa i Gospodarki Terenowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Koztowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowiazkéw przewodniczacego, w szczegolnosci nalezy:

1.

2

Organizowanie prac komisji w szczeg6lno$ci wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w
zarzadzeniu o jej powolaniu.

Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych

4.
S.

8.

0.

prowadzonej przez sekretarza.

Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji.

Whnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji z udzialu w
jej pracach w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust.1 ustawy
lub odwotanie ze skladu komisji z innych uzasadnionych powodéw (np. absencja
chorobowa}.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie skiadu osobowego komisji osobom przybylym na otwarcie ofert.

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie, czy osoby reprezentujace
oferentéw ktorzy zlozyli oferty, posiadaja pelnomocnictwa do skladania
oswiadczen w ich imieniu.

4) udzielanie glosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na
publicznej sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania o$wiadczen i wyjasnien.

Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

1} zlozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okre$lonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do skladania
ofert,

2) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) oferta nie podlega odrzuceniu.

Konsultowanie z radca prawnym projektu decyzji w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty w przypadku watpliwosci formalno - prawnych.

Przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektu pisma w sprawie wykluczenia
oferenta lub odrzucenia oferty.

10. Wykonywanie innych obowiazkéw i czynno$ci wynikajacych z ustawy i wydanych na

jej podstawie aktow wykonawczych.




Zalacznik nr 2

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Kozlowie

powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do obowiazkéw sekretarza w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczegdlnoscl nalezy:

yi

2.

ok w

© o~

Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu
oraz zatacznikdw.

Udzial w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem.

Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen.

Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa.

Czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji przetargowej przez
czlonkéw komisji.

Przygotowywanie materialéw z postgpowania w celu ich udostepnienia na potrzeby
bieglych.

Przygotowanie materiatéw z postgpowania do archiwizacji.

Z}ozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych,
wynikajacych z ustawy wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.




Zalacznik nr 3

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Kozlowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowarn
o udzielenie zaméwienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW CZE.ONKOW KOMISJI

Do obowiazkow czionka komisji w szczegdlnosci nalezy:

o s

Ztozenie o§wiadczenia w zakresie okre$lonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

Uczestnictwa w posiedzeniach i pracach komisji.

Dokonanie oceny spelnienia przez oferentéw wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia, ktore okreslono w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
zaproszeniu do skladania ofert.

Whnioskowanie o powolanie bieglego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny
ofert w zakresie przedmiotu zaméwienia.

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

Udziat w przygotowaniu projektu umowy w =zakresie wymagan dotyczacych
przedmiotu zamdwienia.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.




