KOZLOWO Zarzadzenie Nr 72/2019
Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 24 wrze$nia 2019 roku

w sprawie powolania Gminnego Zespotu Wyborczego do spraw przygotowania
1 koordynacji dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Koztowo
wyboréw uzupeliajacych do Rady Gminy w Koztowie,
zarzadzonych na dzien 10 listopada 2019 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. z 2019, poz. 684 ze zm.), w zwigzku z Zarzadzeniem nr 287 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 3 wrzesnia 2019 roku w sprawie wyboréw uzupehiajgcych do
Rady Gminy w Koztowie (Dz.Urz. Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 5 wrzeénia
2019r., poz. 4342), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1 Powoluj¢ Gminny Zespdt Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dziatan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Kozlowo wyboréw uzupetniajacych do Rady
Gminy w Kozlowie w okregu wyborczym nr 10 w dniu 10 listopada 2019 roku, ktérego
zadaniem jest wykonywanie prac powierzonych Wéjtowi Gminy Kozlowo na podstawie ustawy
Kodeks wyborczy zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Panistwowej Komisji
Wyborcze;.

§ 2. W skiad Zespotu wchodza:
1. Edyta Kosewska — inspektor ds. budzetowych
2. Olga Zych - inspektor ds. administracyjnych i kadr
3. Natalia Masiak — podinspektor ds. dowod6w osobistych
4. Karol Malonek — inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promocji gminy

§ 3. Cztonkowie Zespotu realizujg nastajace zadania:

1. Inspektor ds. budzetowych

a) koordynacja prac Zespotu,

b) utrzymywanie stalego kontaktu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym, Krajowym
Biurem Wyborczym — Delegaturg w Olsztynie oraz urzednikiem wyborczym,

c) przyjmowanie zgloszen kandydatéw na cztonkdéw obwodowych komisji wyborczych,

d) sprawowanie nadzoru nad organizacjg przyjeé protokoléw obwodowych komisji
wyborczych,

e) nadzorowanie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem
w czasie wyborow,

f) redagowanie projektéw aktéw prawnych oraz korespondencji zwigzanej z wyborami,

g) dokonywanie uzgodnien z Policja w sprawie przewozu i przechowywania kart
do glosowania,

h) dostarczenie materialdw wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz
ich odbidr,

2. Inspektor ds. administracyjnych i kadr

a) dokonywanie zakupéw materiatlow niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali
wyborczych w sposob zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;j,

b) przygotowanie publicznych losowan sktadéw obwodowych komisji wyborczych,

¢) przygotowanie pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych,
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c)
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f)
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wspotpraca z urzednikiem wyborczym w zakresie wysytki materiatéw i dokumentow,
opracowanie wzoréw i zamoéwienie pieczeci dla obwodowych komisji wyborczych,
zgodnie z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

przygotowanie dokumentéw do wyptaty diet dla obwodowych komisji wyborczych,
petnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu wyboréw,

Podinspektor ds. dowodéw osobistych:

sporzadzenie i aktualizacja spisu o0s6b uprawnionych do udzialu w wyborach
w uzgodnieniu z wilasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez
Panstwowa komisje Wyborcza,

udostepnianie spisu wyborcéw mieszkaricom gminy,

realizacja zadan dotyczgcych udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom
0 znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych,

prowadzenie wykazu sporzadzonych aktoéw pelnomocnictw do glosowania oraz realizacja
zadan zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym, z wyjatkiem przygotowywania
pakietow korespondencyjnych,

przekazywanie osobom niepelnosprawnym informacji o warunkach glosowania,
petnienie dyzuru w przeddzieni oraz w dniu wyboréw,

Inspektor ds. polityki informacyjnej. informatyki i promocji gminy:

szkolenie operatora obwodowej komisji wyborczej,

nadzor nad ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w systemie
informatycznym,

zapewnienie wsparcia technicznego, w tym sprzetu komputerowego do obshugi wyboréw,
przygotowanie stanowiska komputerowego w siedzibie obwodowej komisji wyborczej,
wprowadzanie danych zgtoszonych kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych w systemie informatycznym WOW.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi w Urzedzie Gminy — Edycie Kosewskie;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




