ZARZADZENIE NR 88/2022
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 2 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
72021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 59/2017 Wjta Gminy Koztowo z dnia 06 pazdziernika
2017r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej Wojt Gminy Koztowo ustala co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Koztowo przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

- przewodniczacy Piotr Jaskolski
- czlonek Edyta Kosewska

- cztonek Olga Zych
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug standw na dzien 31.12.2022r. zostanie okreslony
w odrgbnym harmonogramie.

§ 2. Inwentaryzacja w Urzedzie Gminy w Kozlowie nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe
zgodnie z zaltgcznikiem nr 1 instrukcji inwentaryzacyjne;:

1. w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych
(niezuzyte materiaty i towary odpisane w koszty w momencie ich zakupu), obce srodki trwate, bedace
wlasnos$cig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych), sktadniki majatkowe objete
ewidencjg ilosciowa,

2. w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objgte
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa zapasy materiatow, potproduktow, wyrobow gotowych, towarow,

3. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy aktywa pieni¢zne, czyli krajowe
srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papiery wartosciowe w postaci materialnej,

4. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow: naleznosci w tym udzielone pozyczki
(z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji), aktywa finansowe zgromadzone na
rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki, papiery warto§ciowe w formie
zdematerializowanej, powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow,



5. w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach: $rodki trwate do ktorych dostep jest
utrudniony(np. budowle podziemne, instalacje itp.), grunty oraz prawa zakwalifikowane do
nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego i spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego), naleznosci sporne i watpliwe, a w
bankach réwniez naleznoS$ci zagrozone, naleznos$ci 1 zobowigzania z tytutdéw publicznoprawnych,
naleznos$ci i zobowigzania wobec 0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, inne aktywa i pasywa,
ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe, w tym m.in. : §rodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen, towary
w drodze, wartos$ci niematerialne i prawne, inwestycje zaliczone do finansowych aktywow trwatych,
rozliczenia miedzy okresowe kosztow, kapitaly (fundusze) wtasne, rezerwy i1 odpisy aktualizujace,
fundusze specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.

§ 3. 1. Powotuje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:

Zespol Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespolu spisowego
Aktywa pieni¢zne, czyli krajowe Srodki
| platnicze, waluty obce i dewizy ( z wyjatkiem 1. Wanda Kowalik
zgromadzonych na rachunkach bankowych), 2. Martyna Wierszewska

papiery warto$ciowe w postaci materialnej

11 . o 1. Karol Malonek
Obce $rodki trwate, bedace wlasnoscia innych 2. Beata Betkowska
jednostek

111

1. Beata Betkowska

- Sktadniki majatkowe objete ewidencja iloSciowa, | 5 Aleksandra Mielczarek
-rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych:
niezuzyte materiaty i towary odpisane w koszty w
momencie ich zakupu,

v
- Sktadniki majatkowe objete ewidencja ilo§ciowo-
warto$ciowq: zapasy materialow, 1. Arkadiusz Klosowski
potproduktow,wyroboéw gotowych, towardw w 2. Wiestaw Debski
strazach

\Y

- Skfadniki majatkowe objete ewidencja ilosciowo- | ¢
wartosciowq: zapasy materiatow,
poOtproduktow,wyrobodw gotowych, towarow w
swietlicach itp.

. Ewelina Brzezinska
2. Agnieszka Folga

2. Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia metodg weryfikacji nastepujacych sktadnikow

Zespol Skladniki majatkowe Czlonkowie zespolu spisowego
I Srodki trwate do ktorych dostep jest 1 . Btazej Marszelewski
utrudniony (budowle podziemne) 2. Agnieszka Folga
11 Srodki trwate w budowie (konto 080) 1 .Btazej Marszelewski
2. Joanna Cedlerska




1. Agnieszka Folga

I Grunty 2. Joanna Cedlerska

v Warto$ci niematerialne i prawne
1. Karol Malonek

2. Beata Betkowska

3.
Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowego prowadzacych ewidencje ksiegowa do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald 1 weryfikacji inwentaryzacji nalezno$ci i zobowigzan.

§ 4. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczgcia i zakonczenia prac
inwentaryzacyjnych),

2. pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym oraz przeszkolenia przed inwentaryzacja
cztonkdéw zespoldow spisowych,

3. przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu -
rozliczenie zespotow z pobranych arkuszy,

4. weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu rozliczenia r6éznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia.

§ 5. Zobowiazuj¢ komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob, ktdrym powierzono
sktadnik majatku,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji Skarbnika
1 przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie nie dtuzej niz 85 dni po dniu
bilansowym.

§ 6. Cztonkow komisji 1 zespotow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy




§ 8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1 Tiret 1 (1)
	Paragraf 1 Ustęp 1 Tiret 2 (2)
	Paragraf 1 Ustęp 1 Tiret 3 (3)

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 1
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 3
	Paragraf 2 Ustęp 4
	Paragraf 2 Ustęp 5

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 3

	Paragraf 4
	Paragraf 4 Ustęp 1
	Paragraf 4 Ustęp 2
	Paragraf 4 Ustęp 3
	Paragraf 4 Ustęp 4

	Paragraf 5
	Paragraf 5 Ustęp 1
	Paragraf 5 Ustęp 2
	Paragraf 5 Ustęp 3
	Paragraf 5 Ustęp 4
	Paragraf 5 Ustęp 5

	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8


